
 

پژوهان به منابع اطلاعاتي كتابخانه مركزي دانشگاه شاهرود تنظيم شده است و شامل 

از تدوين آن حفظ ها درباره امانت كتاب و ارائه خدمات اطلاع رساني به مراجعه كنندگان است و هدف 

 .آيندپس از شروع به كار در دانشگاه به صورت خودكار به عضويت كتابخانه در مي

 .آيند پس از ثبت نام در دانشگاه به صورت خودكار به عضويت كتابخانه در مي

 .شده توسط اداره آموزش دانشگاه

تحصيلي با كتابخانه تسويه حساب نمايند در غير اينصورت اسامي آنان 

. اقدام نمايند شركت خدماتي موظف است در پايان هر سال نسبت به اخذ تسويه حساب از كتابخانه
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پژوهان به منابع اطلاعاتي كتابخانه مركزي دانشگاه شاهرود تنظيم شده است و شامل  دسترسي دانش

ها درباره امانت كتاب و ارائه خدمات اطلاع رساني به مراجعه كنندگان است و هدف ي از ضوابط و دستور العمل

  .باشد

  .مند گردند بهرههاي زير مي توانند به عضويت كتابخانه درآمده و از خدمات آن 

  )اعم از دانشجويان دانشگاه شاهرود، دانشجويان مهمان و انتقالي

  )اعم از رسمي ، پيماني، طرح سربازي 

  كنندالتدريسي با دانشگاه همكاري مي

  )اعم از رسمي ، پيماني ، قراردادي و شركتي 

  )اعضاي هيأت علمي بازنشسته ، كاركنان بازنشسته 

   عضويت

پس از شروع به كار در دانشگاه به صورت خودكار به عضويت كتابخانه در مي

پس از ثبت نام در دانشگاه به صورت خودكار به عضويت كتابخانه در مي

شده توسط اداره آموزش دانشگاه ي كارت دانشجويي معتبر صادر

 .با معرفي رئيس دانشكده

 .آيند پس از شروع به كار در دانشگاه به صورت خودكار به عضويت كتابخانه در مي

 .با معرفي نامه مسئول اداره ذيربط در دانشگاه

تحصيلي با كتابخانه تسويه حساب نمايند در غير اينصورت اسامي آنان ر پايان هر نيمسال دموظف هستند 

  .الزحمه ممانعت بعمل آيدبه امور مالي دانشگاه اعلام شده تا از پرداخت حق

شركت خدماتي موظف است در پايان هر سال نسبت به اخذ تسويه حساب از كتابخانهدر خصوص كاركنان شركتي، 

  .مسئوليت نهايي بعهده مسئول شركت خدماتي خواهد بود

  

  

دسترسي دانشسهولت نامه به منظور  اين آيين

ي از ضوابط و دستور العملا مجموعه

باشد حقوق و تبيين تكاليف اعضاء مي

  جامعه تحت پوشش)  1ماده 

هاي زير مي توانند به عضويت كتابخانه درآمده و از خدمات آن  گروه

اعم از دانشجويان دانشگاه شاهرود، دانشجويان مهمان و انتقالي( دانشجويان : الف

اعم از رسمي ، پيماني، طرح سربازي (دانشگاه اعضاي هيأت علمي :  ب

التدريسي با دانشگاه همكاري ميمدرسيني كه به صورت حق: ج 

اعم از رسمي ، پيماني ، قراردادي و شركتي (كاركنان دانشگاه :  د

اعضاي هيأت علمي بازنشسته ، كاركنان بازنشسته (اعضاي افتخاري : ه 

عضويتي و نحوهشرايط ) 2ماده 

پس از شروع به كار در دانشگاه به صورت خودكار به عضويت كتابخانه در مي: اعضاي هيأت علمي

پس از ثبت نام در دانشگاه به صورت خودكار به عضويت كتابخانه در مي: دانشگاه شاهرود دانشجويان

ي كارت دانشجويي معتبر صادربا ارائه: دانشجويان مهمان و انتقالي

با معرفي رئيس دانشكده: لتدريسامدرسين حق

پس از شروع به كار در دانشگاه به صورت خودكار به عضويت كتابخانه در مي: كاركنان

با معرفي نامه مسئول اداره ذيربط در دانشگاه: كاركنان شركتي

موظف هستند التدريس  حق مدرسين -1تبصره 

به امور مالي دانشگاه اعلام شده تا از پرداخت حق

در خصوص كاركنان شركتي،  - 2تبصره 

مسئوليت نهايي بعهده مسئول شركت خدماتي خواهد بود
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   مدت عضويت) 3ماده 

  مدت عضويت  نوع عضويت

  طول مدت تحصيل  دانشجويان دانشگاه شاهرود

  طول مدت مهماني  دانشجويان مهمان

  در دانشگاه طول مدت خدمت  اعضاء هيأت علمي

  نيم سال تحصيلي يك  حق التدريس مدرسين

  طول مدت خدمت در دانشگاه  كاركنان

  

  وظايف اعضاء) 4ماده 

  شخص امانت گيرنده موظف است قبل از انقضاي موعد تحويل، كتاب را سالم به كتابخانه عودت نمايد) 4-1

كنترل نمايند و   كليه اعضاء موظفند پس از امانت گرفتن يا بازگرداندن كتاب، وضعيت اماني خود را از طريق سامانه اينترنتي سيمرغ) 4-2

شده مورد  وارد هيچ ادعايي مبني بر اينكه كتاب به اشتباه در حساب دانشجو .كننددر صورت مغايرت، مراتب را به پرسنل ميز امانت  اعلام 

  .قبول نيست

ل از انقضاي موعد، سيمرغ و قباز طريق سامانه  "اعضاءخود "بايستي توسط اين امر در صورت نياز به تمديد مهلت بازگشت كتاب ، ) 4-3

  .انجام شود

و مجاز به دانلود سريالي  باشدهاي اطلاعاتي كتابخانه  عرف از منابع و پايگاه استفاده معقول و در حدمطيع قوانين عضو موظف است ) 4-5

  .مقالات نيست

كتابخانه اطلاع دهند در غير مراتب را سريعا به ) پرسنلي / دانشجويي (عضو موظف است در صورت مفقود شدن كارت شناسايي ) 4-6

  .باشد اينصورت مسئوليت هرگونه سوء استفاده بعهده عضو مي

ونيكي دانشگاهي وي بسته خواهد شد و به ، عضويت فرد ملغي شده، حساب پست الكتر 5-4بند در صورت تخطي عضو از مفاد -3تبصره 

  .گرددمي عنوان فرد متخلف به معاونت دانشجويي يا واحد تخلفات اداري معرفي

  

   خدمات كتابخانه) 5ماده 

  امانت كتاب 5-1

  الكترونيكي چاپي و تأمين منابع  5-2

  )طرح امين(اي  طرح امانت بين كتابخانه 5-3

  )طرح غدير(طرح عضويت فراگير 5-4

  )چاپي و الكترونيكي(مقالات آرشيوي  5-5

  نشريات چاپي 5-6

  لوح فشرده  امانت 5-7

  در محل ها مطالعه پايان نامه  5-8



٣ 

 

ها از طريق درگاه اينترنتي دانشگاه با قابليت جستجوي متني و همچنين قابليت صفحه از پايان نامه 20ي الكترونيكي تعداد ارائه 5-9

  جستجو از طريق گوگل

  ها به صورت مطالعه در محل كتابخانه بدون امكان چاپ و كپينامهي الكترونيكي تمام متن پايانارائه 5-10

  )استفاده از كتب مرجع، مشاوره، و راهنمايي و رفع نيازهاي اطلاعاتي علمي(مرجع  بخش خدمات 5-11

  برگزاري كلاسهاي آموزشي و استفاده از منابع چاپي و الكترونيكي 5-12

  اي و بازيابي كتابراهنمايي مراجعين و جستجوي رايانه 5-13

  ) سامانه سيمرغ(اي كتابخانه  طريق فهرست رايانه ها از ارائه نسخه الكترونيكي چكيده پايان نامه 5-14

  

  مقررات امانت ، تمديد، رزرو و استرداد كتاب) 6ماده 

  :كتاب، به شرح جدول زير برخوردار شوندامانت امكان عضويت از نوع با توجه به توانند مي اعضاي كتابخانه 1- 6

  مدت امانت  تعداد كتاب  نوع عضويت

  هفته 6  10  هيأت علمي

  هفته 4  8  دانشجويان دكترا

  هفته 3  6  دانشجويان كارشناسي ارشد

  هفته2  4  دانشجويان كارشناسي

  هفته 4  5  كاركنان

  هفته 4  5  مدرسين حق التدريس

  هفته 4  7  اعضاي افتخاري
  

  .فقط با ارائه كارت دانشجويي به شخص صاحب كارت امكان پذير استامانت گرفتن كتاب  2- 6

ها را قبل از پايان مدت امانت  ها و مدت امانت را كاهش دهد و يا بازگشت كتاب تعداد كتاب ،كتابخانه مي تواند بنا به ضرورت 3- 6

  .درخواست نمايد

  .ت دانشجويي قابل انتقال به غير نيستحق استفاده از كار 4- 6

هاي طرف  چنانچه منابع مورد درخواست متقاضي در كتابخانه موجود نباشد، پس از جستجو و يافتن منبع مورد نظر در ساير كتابخانه  5- 6

 قرارداد با كتابخانه ، متقاضي مي تواند درخواست خود را با تكميل فرم مربوطه به بخش تأمين منابع اطلاعاتي اعلام نمايد، تا كتابخانه

  .كنده آن اقدام نسبت به تهي

  .رزرو كتاب فقط در صورتي امكان پذير است كه آن كتاب در امانت عضو ديگر باشد) 6- 6

عضو ، مشمول جريمه ) ب.كتاب توسط اعضاي ديگر كتابخانه رزرو نشده باشد)تمديد امانت كتاب در صورتي امكان پذير است كه الف) 7- 6

  .هاي اماني نباشد تأخير كتاب

  .د شدناز خدمات كتابخانه محروم خواهو صاحب كارت فرد متخلف  ، غير مجاز بوده واستفاده از كارت ساير اعضاء  -4تبصره 

 ساعت  48 قابل امانت بودن كتاب رزرو شده، توسط سامانه  سيمرغ و از طريق پست الكترونيكي به اطلاع اعضاء مي رسد و تا - 5تبصره 

  .دكتابخانه نگهداري مي شو، دربراي عضو
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  منابع غير قابل امانت) 7ماده 

  كتاب هاي مرجع) 7-1

  نشريات ادواري)7-2

  هاي پژوهشي  و طرح ها پايان نامه 7-3

  نرم افزارها 7-4

 .با نظر مسئول مربوطه امكان پذير است ، فقطمرجعيا كپي برداري از كتب و نشريات  امانت - 6تبصره  

  

  امانت گرفته شده ناشي از تأخير در تحويل منابعجريمه ) 8ماده 

  قابل بخشش  تاخير تا سه روز

  ريال 1000به ازاي هر روز مبلغ   تأخير بيش از سه روز

  لغو عضويت به مدت سه ماه  روز 30تأخير بيش از 

  ها لغو دائمي عضويت و اخذ جريمه  تكرار تخلفات

  براساس مقررات مربوطه  )طرح امين(ها  از ساير كتابخانه تأخير در بازگرداندن كتابهاي اماني
  

  .برابر جريمه قابل افزايش است  10در خصوص كتابهاي رزروي با توجه به مورد نياز بودن آنها تا  - 7تبصره 

  

  قوانين آسيب ديدگي و مفقود شدن منابع كتابخانه) 9ماده 

با آخرين چاپ يا ويرايش آن حداكثر در طول ) فارسي يا انگليسي( مفقود و يا آسيب ديده باشد، بايد كتاب مورد نظر  يكتاب چنانچه) 9-1

ريال هزينه آماده سازي پرداخت  30000به همراه در طول مدت تهيه كتاب و جريمه ديركرد آن د اه تهيه و تحويل كتابخانه گرديك م

 . شود

 افرد ر عضويت ميتواند شده،كتابخانه ياد مهلت انقضاي درصورتب خدمات امانت به عضو داده نمي شود و در طول مدت تهيه كتا-8تبصره

  .نمايد لغو

به (ه برابر قيمت كتاب مشابهس است موظفعضو  ،نباشد امكانپذير آن تهيه و بوده ناياب،شده مفقود فارسي كتاب درصورتيكه -9تبصره 

  .هزينه خدمات آماده سازي پرداخت نمايدسي هزار ريال را به همراه  ) تشخيص شوراي فني كتابخانه

  .كتاب جايگزين توسط شوراي فني كتابخانه تعيين خواهد شد انگليسي، باكتصورت ناياب بودن در-10تبصره 

  .پذير نيستامكان ، تحت هيچ عنوان  كتاب الكترونيكي يا، افست شده تكثير نسخه تهيه ازطريق خسارت جبران-11تبصره 

جبران خسارت فقط از طريق ) با تشخيص شوراي كتابخانه (در صورت وجود ضرب الاجل براي تسويه حساب عضو با كتابخانه -12تبصره 

  .استپرداخت قيمت روز كتاب امكان پذير 
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   هاي پژوهشي و طرح نامه قوانين مرتبط با پايان) 10ماده 

ها ، كتابخانه(لذا هيچ واحدي در دانشگاه . نامه فقط بر عهده كتابخانه مركزي است  الكترونيكي پايانتشكيل هر گونه بانك اطلاعاتي ) 10-1

  .ها نيست مجاز به دريافت نسخه الكترونيكي پايان نامه....... ) ها و دانشكده

. يو دانشكده نگهداري نمايدنامه را در آرشجهت سهولت دسترسي اساتيد، هردانشكده مي تواند فقط يك نسخه چاپي پايان) 10-2

  .نامه بعهده رئيس دانشكده است  مسئوليت حقوقي حفظ امنيت پايان

فقط مختص صفحاتي مانند شكل، جدول و نقشه است كه )به صورت معدود(هاي پژوهشي  و طرحنامه  برداري از صفحات پايانعكس) 10-3

  .امكان نسخه برداري وجود ندارد

ها  نامه اي هيأت علمي ساير دانشگاهها مي توانند با ارائه معرفي نامه و كارت شناسائي معتبر، نسخه چاپي پاياندانشجويان و اعض -13تبصره 

 .مطالعه و يادداشت برداري نمايند) در هر بار مراجعه (ريال  30000را با پرداخت مبلغ هاي پژوهشي  و طرح

  .نامه امكان پذير است  اساتيد راهنماي پايان/استادنامه فقط به  ارائه نسخه الكترونيكي پايان -14تبصره 

  

 تسويه حساب) 11ماده 

ماه اعزام مي شوند و يا به هر دليلي به خدمت آنها  3اعضاي هيأت علمي كه منتقل، بازنشسته، بازخريد و يا به مأموريت بيش از) 11-1

اين تسويه حساب در مورد اعضاي هيأت علمي بازنشسته يا مأمور به  .نمايند خاتمه داده مي شود، بايد با كتابخانه مركزي تسويه حساب

 .نيستخدمت الزاما به معني خاتمه عضويت 

 نظاير آن بايد با  يا انصرافمهماني و عيت تحصيلي نظير انتقال، دانشجويان در پايان هر مقطع تحصيلي و نيز هنگام تغيير وض) 11-2

  .ندكتابخانه مركزي تسويه حساب كن

شوند و يا به هر دليل  و قراردادي دانشگاه كه به سازمان ديگري منتقل شده يا بازنشسته و بازخريد مي كاركنان رسمي، پيماني) 11-3

بازنشسته الزاما  كاركناندر مورد  كتابخانه مركزي تسويه حساب كنندو شود، بايد با مركز اطلاع رساني ديگري به خدمت آنها پايان داده مي

  .نيسته عضويت به معني خاتم

اي نظير كارت غدير در هنگام تسويه حساب ملزم به تحويل كارت عضويت خود و گرفتن تسويه اعضاي داراي كارت كتابخانه -15تبصره 

  .حساب از كتابخانه مركزي مي باشند

  .تسويه حساب دانشجويان كارشناسي فقط در بخش امانت كتابخانه انجام مي شود) 11-4

  .نامه و امانت انجام مي شود اطلاع رساني ، پايان دانشجويان تحصيلات تكميلي در سه بخش تسويه حساب) 11-5

  .نامه با ارائه مدارك زير امكان پذير است  تسويه حساب دانشجويان تحصيلات تكميلي در بخش پايان  -16تبصره 

  نامه  يك نسخه چاپي از پايان)الف 

  چكيده فارسي pdfنامه و همچنين نسخه  از تمام متن پايان)Latexيا ( word , pdfدو عدد لوح فشرده شامل فرمت ) ب

  نامه در سايت پژوهشگاه اطلاعات و مدارك علمي ايران و ارائه كد رهگيري به كتابخانه  ثبت پايان) ج
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  هاي مطالعه و سالن مقررات عمومي كتابخانه )12ماده 

 .الزامي استهاي مطالعه  كتابخانه و سالنرعايت كامل آداب فرهنگي، اجتماعي و ديني در محيط  •

 .ممنوع استهاي مطالعه  و سالندر محل كتابخانه و استفاده از تلفن همراه خوردن، آشاميدن، استعمال دخانيات  •

 .هرگونه كپي برداري و عكسبرداري از منابع كتابخانه بدون مجوز ممنوع است •

 .لزامي استمطالعه اهاي و سالنهاي كتابخانه  حفظ سكوت در كليه بخش •

 .ا ممنوع است مطالعه هايكتابخانه و سالن استفاده از تلفن همراه در مخزن •

 . خزن كتابخانه ممنوع استهمراه داشتن هرگونه لوازم شخصي در م •

 .اي و سالن مطالعه الزامي استبه همراه داشتن كارت دانشجويي براي استفاده از كليه خدمات كتابخانه •

  

  هاي مطالعه مقررات خاص استفاده از سالن) 13ماده 

مراه داشتن ه لذا به. هاي مطالعه صرفاً مختص دانشجويان دانشگاه شاهرود و دانشجويان مهمان به اين دانشگاه است استفاده از سالن) 13-1

  .كارت دانشجويي الزامي است 

  گذاشتن كتاب و وسايل شخصي هنگام ترك سالن ممنوع است  به جا) 13-2

  .هاي عمومي و اداري الزامي است  استفاده از لباس مناسب و عرف مكان) 13-3

  .هاي سالن ممنوع است جابجايي و تغيير چيدمان ميز و صندلي) 13-4

براي بار اول تذكر داده شده و در صورت تكرار موجب ابطال عضويت فرد و معرفي  ،عدم رعايت مقررات عمومي و خاص كتابخانه - 17تبصره 

  .به معاونت دانشجويي دانشگاه مي شود

  

  تجديد نظر و بيوصت) 14ماده 

 .به تصويب رسيده و لازم الاجرا است 03/03/1394 خروم هاگشناد ياروش هسلج نيلواتدوين و در  بصرهت 17 ماده و 14ر نامه د اين آيين

   .خواهد بوداه دانشگ ياروشو تصويب آن در  شوراي پژوهشي دانشگاهنامه با پيشنهاد كتابخانه و تاييد  هرگونه تغيير و اصلاحيه در اين آيين

  

  


