دانشجویان گرامی جهت ثبت تقاضا و ارسال مدارک مورد نیاز کمیسیون موارد خاص می بایست به سایت معاونت دانشجویی به آدرس  stu.shahroodut.ac.ir  مراجعه و سپس از قسمت کارتابل دانشجویان گزینه کمیسیون موارد خاص را انتخاب نموده و نسبت به ثبت تقاضای خود اقدام نمایند. 

1) مدارک مورد نیاز برای دانشجویان مقطع کارشناسی که به دلیل مشروطی بیش از حد مجاز، محروم از تحصیل گردیده اند:   
* کارنامه کلّی 
* حکم اولیه محرومیت از تحصیل
* مدارک دالّ بر شرایط خاص 
* تصویر وضعیت نظام وظیفه ( برای دانشجویان پسر)
* نامه اعلام نظر مدیر گروه در سر برگ اداری دانشگاه مبنی بر توانایی/ عدم توانایی دانشجو در ادامه تحصیل ( برای دانشجویانی که معدل کلّ آن ها کمتر از 10 می باشد)، به منظور ارسال به استان
 * واریز مبلغ 000/200 ریال به شماره حساب 2941019466 نزد بانک تجارت شعبه دانشگاه سمنان با کد شناسه 84002004  ( برای دانشجویان با معدل کل کمتر از 10 و همچنین دانشجویانی که یکبار از فرصت کمیسیون موارد خاص دانشگاه استفاده کرده و رسیدگی نهایی به تقاضای مجدد آنها از اختیارات کمیسیون استانی می باشد). 

		*** دانشجویانی که تقاضای آنها می بایست جهت رسیدگی نهایی به کمیسیون استان ارسال گردد  باید پس از ثبت تقاضا در قسمت کمیسیون موارد خاص در سامانه معاونت دانشجویی دانشگاه ، جهت ارائه اصل مدارک به دبیرخانه کمیسیون موارد خاص دانشگاه مراجعه نمایند.

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 2) مدارک مورد نیاز برای دانشجویان مقطع کارشناسی متقاضی افزایش سنوات:

		 *   کارنامه کلّی
* حکم اولیه محرومیت از تحصیل
* تصویر وضعیت نظام وظیفه ( برای دانشجویان پسر)  
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 3) مدارک مورد نیاز برای دانشجویان متقاضی مهمان/انتقال/ مرخصی بدون احتساب سنوات(برای کلیه مقاطع تحصیلی):

*  مدارک دالّ بر شرایط خاص
*  کارنامه کلّی
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ



 4) مدارک مورد نیاز برای دانشجویانی که متقاضی بازگشت به تحصیل می باشند (دانشجویان انصرافی کلیه مقاطع تحصیلی):

*   کارنامه کلّی
* حکم انصراف از تحصیل
* تصویر وضعیت نظام وظیفه ( برای دانشجویان پسر)
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 5)  مدارک مورد نیاز برای دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد و دکتری متقاضی افزایش سنوات( ترم 6   ارشد و 11 دکتری) :
 
* فرم گزارش پیشرفت تحصیلی با تأیید استاد راهنما و رئیس دانشکده مبنی بر نیاز به افزایش سنوات تحصیلی 
* کارنامه کلّی
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 6)  مدارک مورد نیاز برای دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد و دکتری متقاضی افزایش سنوات( ترم 7  ارشد و 12 دکتری) :

* فرم گزارش پیشرفت تحصیلی با تأیید استاد راهنما و رئیس دانشکده مبنی بر نیاز به افزایش سنوات تحصیلی 
* کارنامه کلّی
* نامه استاد راهنما در سر برگ اداری دانشگاه مبنی بر تأیید گزارش پیشرفت تحصیلی دانشجو و ضرورت افزایش سنوات با ذکر دلایل
* مدارک دالّ بر شرایط خاص
* تصویر وضعیت نظام وظیفه ( برای دانشجویان پسر)
* واریز مبلغ 000/200 ریال به شماره حساب 2941019466 نزد بانک تجارت شعبه دانشگاه سمنان با کد شناسه 84002004 

*** دانشجو پس از ثبت تقاضا در قسمت کمیسیون موارد خاص در سامانه معاونت دانشجویی دانشگاه ، جهت ارائه اصل مدارک به دبیرخانه کمیسیون موارد خاص دانشگاه مراجعه نماید. 
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ






7) مدارک مورد نیاز برای دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد که به دلیل دو ترم مشروطی/ کسر معدل ، محروم از تحصیل گردیده اند: 
 
* کارنامه کلّی 
* حکم اولیه محرومیت از تحصیل
* نامه اعلام نظر مدیر گروه در سر برگ اداری دانشگاه مبنی بر توانایی/ عدم توانایی دانشجو در ادامه تحصیل
		* نامه استاد راهنما در سر برگ اداری دانشگاه برای دانشجویان متقاضی جبران کسر معدل 
* مدارک دالّ بر شرایط خاص
* نامه بنیاد شهید مربوط به دانشجویان شاهد و ایثارگر
* تصویر وضعیت نظام وظیفه ( برای دانشجویان پسر)
 * واریز مبلغ 000/200 ریال به شماره حساب 2941019466 نزد بانک تجارت شعبه دانشگاه سمنان با کد شناسه 84002004 
*** دانشجو پس از ثبت تقاضا در قسمت کمیسیون موارد خاص در سامانه معاونت دانشجویی دانشگاه ، جهت ارائه اصل مدارک به دبیرخانه کمیسیون موارد خاص دانشگاه مراجعه نماید.
