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 راهنماي استفاده از سیستم آموزشی گلستان

بصورت الکترونیکی درخواست اخذ مجوز دفاع از پایان نامه کارشناسی ارشد    

 توجھ مھم:

بایستی به گونه  دانشجو توجه نمایند که برنامه ریزي براي درخواست صدور مجوز دفاع اساتید محترم راهنما  - 1
اي باشد که تایید نهایی دفاع در سیستم آموزشی گلستان توسط رئیس دانشکده حداقل هفت روز کاري 
قبل از تاریخ پیش بینی شده براي دفاع باشد تا فرصت کافی براي بررسی درخواست دانشجو توسط 

نظارت بر حسن اجراي این مسئله برعهده رؤساي  .کارشناس مدیریت تحصیلات تکمیلی فراهم گردد
                                                                                                                                    .محترم دانشکده ها می باشد

در .پرونده آموزشی دانشجو بایستی براي صدور و تایید درخواست مجوز دفاع تکمیل شده باشد    - 2
.لات تکمیلی دانشگاه امکان پذیر نخواهد بودغیر این صورت تایید مجوز دفاع توسط مدیریت تحصی  

، از طریق ورود به سیستم آموزشی خود پرونده آموزشیبودن تکمیل  اطلاع ازجهت دانشجو می تواند 
   . نامه هاي دانشجو اقدام نماید گلستان و مراجعه به

توسط دانشجو ثبت درخواست دفاع همرحل) 1  

دوره برابر مقررات و مطابق آئین نامه باید  ز پایان نامه کارشناسی ارشد خودا درخواست مجوز دفاعبراي ثبت  دانشجو  
ي استاد راهنما دفاع به تاییدرا براي  کارشناسی ارشد خود و با توجه به اینکه قبلاً یک نسخه از پایان نامه هاي کارشناسی ارشد

 خودرسانده است، با رعایت حداقل زمان پیش بینی شده براي دفاع با هماهنگی استاد راهنما با مراجعه به آدرس اینترنتی:

http://golestan.shahroodut.ac.ir    

.ثبت سیستم نماید گلستان شده و درخواست خود را وارد سیستم آموزشی    

: توجه  

ام و مطابق شکل زیر اقد "پیشخوان خدمت"پس از ورود به سیستم گلستان از طریق منوي کاربر نسبت به انتخاب گزینه  - 1-1 
.شماره دانشجویی روي دکمه جستجو کلیک نمایید مشاهدهپس از   

http://golestan.shahroodut.ac.ir
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.كلیك نمایید" درخواست جدید"زیر روي شكل  مطابقسپس كلیك كرده و  "درخواست دفاع"روي گزینھ  - ١-٢  
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شماره فعالیت و موضوع را  كلیك بر روي دكمھ  ودر كادر متني مقابل شماره فعالیت  پایان نامھعنوان با تایپ قسمتي از  - ١-٣
  .وي دكمھ جستجو كلیك نماییدانتخاب و سپس ر
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پس از نمایش موضوع پایان نامھ مطابق شكل زیر نسبت بھ درج تاریخ پیشنھادي دفاع، ساعت دفاع و مكان برگزاري جلسھ - ١-۴
 دفاع با ھماھنگي استاد راھنماي خود اقدام و ھمچنین پس از ثبت چكیده فارسي و لاتین پایان نامھ روي گزینھ ایجاد كلیك نمایید.
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.جزئیات، حدف، اصلاح و تایید درخواست توسط دانشجو وجود داردگردش كار، مطابق شكل زیر امكان مشاھده - ١-۵  

 

 تایید

 اصلاح 
 حذف 

 مشاھده جزییات 
 گردش كار 

 
 
 
 

. نماییددكمھ اعمال تغییرات كلیك روي " تایید"پس از ایجاد درخواست، با انتخاب گزینھ - ١-۶  
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استاد راهنماتوسط ه تایید دفاع حلمر) 2  

 
و  آموزشي گلستان با ورود بھ سیستمبایستي توسط دانشجو استاد راھنماي مربوطھ نیز دفاع پس از تایید درخواست - ٢-١

سامي داوران پیشنھادي در قسمت توضیحات نسبت بھ تایید درخواست دانشجو و اعلام ا" پیشخوان خدمت"انتخاب گزینھ 
.اقدام نماید  

راھنما قابل دفاع نباشد، استاد راھنما مي تواند دلایل مربوطھ را در قسمت  درصورتي كھ پایان نامھ از نظر استاد
. را انتخاب و گزینھ اعمال تغییرات را كلیك نماید" عدم تایید"توضیحات درج نموده و وضعیت   

   - تبصره
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آموزش دانشکدهتوسط مرحله بررسی درخواست دفاع دانشجو ) 3  

پس از تایید درخواست توسط استاد راھنما مسئول آموزش دانشكده بایستي با ورود بھ سیستم آموزشي گلستان و - ٣-١
.اقدام نماید دانشجو نسبت بھ تایید درخواست" پیشخوان خدمت"انتخاب گزینھ   

مسئول آموزش دانشكده بایستي قبل از تایید درخواست دانشجو نسبت بھ كنترل پرونده آموزشي دانشجو اعم از  - ١تبصره 
 معدل كل )درشوراي دانشگاه یا شوراي تحصیلات تكمیلي دانشگاه(براساس سرفصل مصوب  گذراندن كل واحدھاي دوره،

. قفل كلي نمرات اقدام نماید و  
سیستم آموزشي گلستان نسبت بھ تكمیل و اصلاح  ١٨٧٧٠دانشكده  بایستي از طریق پردازش  مسئول آموزش -٢تبصره

. اقدام نماید براي دفاع از پایان نامھ موارد موردنیاز  

مدیر گروه توسط ه تایید دفاعمرحل) 4  

و زشي گلستان آموبا ورود بھ سیستم  بایستيمدیر گروه مربوطھ  آموزش دانشكده،پس از تایید درخواست توسط - ۴-١
.نسبت بھ تایید درخواست اقدام نماید" پیشخوان خدمت"انتخاب گزینھ   

مي تواند دلایل مربوطھ را در وي نباشد، امكان پذیر مدیر گروهاز نظر انجام دفاع و زمان پیش بیني شده درصورتي كھ 
.ت را كلیك نمایدرا انتخاب و گزینھ اعمال تغییرا" عدم تایید"قسمت توضیحات درج نموده و وضعیت   

طرح درخواست استاد راھنما در شوراي نسبت بھ درخواست دفاع دانشجو مدیر گروه مي بایستي قبل از تایید  - تبصره
فرم ارسال ( ٢تحصیلات تكمیلي دانشكده اقدام نماید و پس از تایید داوران پیشنھادي توسط شورا نسبت بھ ارسال فرم شماره 

براي یكي از داوران تعیین شده اقدام نماید وپس از دریافت تایید بلامانع بودن  )طالعھ و اظھارنظرپایان نامھ بھ داور براي م
.دفاع از نظر داور نسبت بھ تایید درخواست دفاع دانشجو اقدام نماید  

  .نمایددر قسمت توضیحات درج مدیر گروه بایستي شماره و تاریخ صورت جلسھ شوراي تحصیلات تكمیلي مربوطھ را 
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رئیس دانشکدهتوسط  تایید دفاع همرحل) 5  

 
نسبت بھ تایید درخواست " پیشخوان خدمت"و انتخاب گزینھ آموزشي گلستان با ورود بھ سیستم  بایستي دانشكده ئیسر - ۵-١

.دفاع دانشجو اقدام نماید  
براي رویت تواند دلایل مربوطھ را نباشد، مي مورد تایید پایان نامھ از نظر رئیس دانشكده مراحل دفاع از درصورتي كھ 

.را انتخاب و گزینھ اعمال تغییرات را كلیك نماید" عدم تایید"در قسمت توضیحات درج نموده و وضعیت مدیر گروه   
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دانشگاه امورمالیتوسط  تایید دفاع  همرحل) 6  

با ورود بھ سیستم  نشگاه بایستيدا امورماليكارشناس مربوطھ درپس از تایید درخواست توسط ریاست دانشكده - ۶-١
را انتخاب و روي " تایید"عدم بدھي مالي، گزینھ آموزشي گلستان نسبت بھ بررسي بدھي شھریھ دانشجو اقدام و در صورت 

.نمایددكمھ اعمال تغییرات كلیك   
ت درج نموده و درصورتي كھ دانشجو بدھي شھریھ داشتھ باشد، امورمالي مي تواند بدھي مربوطھ را در قسمت توضیحا

.كلیك نماید براي رویت رئیس دانشكده را انتخاب و گزینھ اعمال تغییرات را" عدم تایید"وضعیت   
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دانشگاه تحصیلات تکمیلیمدیریت  توسطمرحله تایید دفاع ) 7  

مانع بودن دفاع، بلا نسبت بھپس از كنترل سوابق آموزشي دانشجو  دانشگاه بایستيتحصیلات تكمیلي كارشناس مربوطھ در - ۶-١
.اقدام نماید) تایید دفاع(  

 

پس از تایید تحصیلات تكمیلي فرم مربوطھ براي آموزش دانشكده ارسال مي شود و نھایتاً آموزش دانشكده با استفاده از پردازش 
چاپ دعوتنامھ ھا  ضمناً پس از .د راھنما و داور اقدام نمایدیتااس  ھاي مربوط بھ دعوتنامھصدور ابلاغ ھاي نسبت بھ  ١٨٧٧٠

  .نمایداطلاعیھ تنظیم شده توسط دانشجو را نیز جھت درج در تابلوي اعلانات بھ مھر دانشكده ممھور مي 

دانشجو بایستي پس از تایید نھایي انجام دفاع توسط تحصیلات تكمیلي دانشگاه نسبت بھ تھیھ اطلاعیھ دفاع، ممھور كردن آن بھ مھر 
.ر تابلوي اعلانات دانشكده اقدام نمایددانشكده مربوطھ و نصب آن د  

 

دانشگاه مدیریت تحصیلات تكمیلي  
 


